Ministério da Educacao
Universidade Federal da Grande Dourados
Pro-reitoria de Avaliacao Institucional e Planejamento
Coordenadoria de Gestao Or¢amentaria e Financeira

Manual de Devoluc¢ao de Diarias (UFGD):

1* passo: acessar site UFGD - Link:
http:/ /sistemas.ufgd.edu.br/gru/boleto/contribuinte/19

Exemplo:

GRU Simples

Mome do Recolhimento:  Develugdo de didrias
Tipo do Recolhimento:  Develugao de diarias
Vencimento:  13/11/2016
alor Total: 265,50
Tipo de Pessoa: @ Pessoa Fisica Pessoa Juridica
Nome do contribuinte: FULAMNO DE TAL

CPF:

Nome: inserir nome da pessoa que deixou da viajar.

CPF: inserir o n* do CPF da pessoa que deixou de viajar, ou seja, o mesmo da PCDP.

Valor: inserir o valor que o SCDP sugeriu, exemplo:

a) Se for devolugdo parcial de diaria o sistema SCDP iré calcular a quantidade de

dias ndo cumpridos e determinard o valor. Isso ocorre na fase de Prestacdo de

Contas no SCDP;

b) Se for devolugao total de diérias, o sistema ira calcular o valor e resultara no

mesmo valor que fora pago antes da data prevista para a missao, ou seja, se o

proposto nao realizou a viagem o mesmo deve devolver 100% do valor

recebido.

2° Passo: Apo6s emitir a GRU a mesma deve ser paga somente no banco do Brasil,

preferencialmente direto na boca do caixa.

Apobs o recolhimento: deve ser inseridos tanto a GRU quanto o comprovante

no Sistema SCDP, clique em salvar e encaminhar.

O préximo passo fica por conta do proponente (diretor de Faculdade ou Pré-

reitor) que terd que aprovar a prestacao de contas.
O prazo para prestar contas é de no maximo 05 (cinco dias corridos).



Ministério da Educacao
Universidade Federal da Grande Dourados
Pro-reitoria de Avaliacao Institucional e Planejamento
Coordenadoria de Gestao Or¢amentaria e Financeira

Nota: A nao prestagdo de contas de viagens antigas impedem a concessao e o
pagamento de novas viagens.

Ademais, veja a legislagdo:

Aco6rdao TCU n° 1179 de 15/05/2006

9.5.13.adote providéncias para reaver os valores despendidos com diérias e passagens de
viagens ndo comprovadas, concernentes as requisi¢cdes de transporte abaixo relacionadas e,
caso esgotadas sem sucesso as medidas administrativas adotadas, providencie a instauracdo de
tomadas de contas especiais, nos termos da Instrucdo Normativa/TCU n° 13, de 04/12/96, e
suas alteracBes posteriores, ressaltando-se que mera declaracdo assinada pelo préprio
proposto ndo é documento habil para comprovar a realizacdo da viagem e que, no caso
de omissdo da apresentacdo da prestacdo de contas, o item 7.2 da Norma Administrativa 111
- 201/2001 impde a responsabilidade solidaria entre proposto e proponente.
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